Zarzadzenie Nr BR.0152/372/06
Burmistrza Grodkowa
z dnia 25 kwietnia 2006r.

W sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miej-
skiego w Grodkowie.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2001r. Nr
142, poz. 1591, z2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr
214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102,poz. 1055, Nr 116,
poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz.
128) zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Urzedu Miejskiego w Grodkowie wprowadzonym zarzadzeniem Nr
BR-0152/41/03 Burmistrza Grodkowa z dnia 19 maja 2003r., zmienionym zarzadze-
niem Nr BR-0152/88/03 z dnia 29 wrzesnia 2003r., Nr BR-0152/244/05 z dnia 28
lutego 2005r. , Nr BR-1052/260/05 z dnia 7 kwietnia 2005r. » Nr BR.0152/268/05 z
dnia 22 kwietnia 2005r. i Nr BR.0152/323/05 Burmistrza Grodkowa z dnia 17 paz-
dziernika 2005r. — wprowadza sie nastepujace zmiany:

Dw § 9 w ust.6:
a) w pkt. 10 dopisuje sie tiret 6 w brzmieniu:
- ds. zamoéwien publicznych,
b) dopisuje sie ust.7 w brzmieniu:
»7. Szczegblowq strukture organizacyjng Urzedu okresla zatacznik nr 3
»otruktura Urzedu”

2)w rozdziale “V.POSTEPOWANIE W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”
§ 12 otrzymuje brzmienie:

“§ 12. 1. Postepowanie w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego w imie-
niu Burmistrza jako zamawiajacego przygotowuje i przeprowadza samodzielne
stanowisko pracy do spraw zaméwien publicznych, z zastrzezeniem § 3.
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2. W razie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie przetargowym Burmistrz powotujac komisj¢ przetargowa okresla jej zakres
zadan.

3.Kierownicy wydziatow (samodzielne stanowiska pracy) skladajg do stanowi-
ska, o ktérym mowa w ust. 1, wnioski o udzielenie zaméwienia publicznego.

4.Komisja, o ktorej mowa w ust.2, moze mie¢ charakter staty lub by¢ powota-
na do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego.

5.Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Burmistrz zatwierdzajac propo-
zycje komisji przetargowej lub pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy do
spraw zamowien publicznych w razie prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w innym trybie niz przetarg.

6.Zasady powolywania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okreslaja od-
rebne przepisy.

7.Biezaca kontrolg nad stosowaniem przepisow ustawy — Prawo zamdéwien pu-
blicznych sprawuje stanowisko pracy do spraw zamoOwien publicznych.

3)tytut rozdziahu VII otrzymuje nazwe ,,Zakres dziatania komérek organizacyjnych
Urzegdu”,

4)w rozdziale “VII. ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYINYCH
URZEDU” wprowadza sie § 27a o tresci:

“§ 27a,

1. STANOWISKO PRACY - ds. zaméwien publicznych — symbol ZP.

2. Do zadan stanowiska pracy naleza zadania wynikajace z ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z
pozniejszymi zmianami), w szczeg6lnosei:

1) przyjmowanie wnioskéw o udzielenie zamdwien publicznych od Wy-
dziatéw i samodzielnych stanowisk pracy,

2) wnioskowanie zastosowania wlasciwego trybu,

3) wnioskowanie do Burmistrza imiennego skladu osobowego komisji
przetargowych,

4) wspoldziatanie z komisjami przetargowymi,

5) przedkladanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
Burmistrzowi do zatwierdzenia,

6) organizowanie w celu udzielenia zaméwienia publicznego przetargéw
zgodnie z przepisami ustawy — Prawo zaméwien publicznych,

-




5)

6)
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7) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenia zamowie-
nia publicznego prowadzonego w innym trybie niz przetarg,

8) prowadzenie petnej i uproszczonej dokumentacji zwiazanej z postgpo-
waniem o udzielenie zamdéwieri publicznych,

9) przekazywanie Burmistrzowi projektéw innych dokumentéw zwiaza-
nych z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwien publicz-
nych, :

10) przekazywanie Burmistrzowi do podpisu wyniku zakonczonego
postgpowania wraz z projektem umowy z wykonawca,

11) przekazywanie zainteresowanym komérkom organizacyjnym
Urzgdu wyniku zakonczonego postgpowania wraz z podpisana umowa, z
wykonawca,

12) przekazywanie do publikacji ogloszen na zasadach okreslonych w
ustawie — Prawo zaméwien publicznych,

13) przeprowadzanie postgpowan na zaméwienia dodatkowe i uzupet-
niajace,

14) udzielanie wyjasnien wydzialom i samodzielnym stanowiskom
pracy w zakresie stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych
15) sporzgdzanie zbiorczego sprawozdania o udzielonych zamoéwie-

niach publicznych ,
16) przechowywanie dokumentacji przetargowej zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.”

zatacznik Nr 1 “GRAFICZNY PODZIAL NADZORU NAD KOMORKAMI
ORGANIZACYINYMI URZEDU MIEJSKIEGO “ otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatacznikiem nr | do niniejszego zarzadzenia ,

w zalaczniku nr 3 . STRUKTURA URZEDU™:

a) dodaje si¢ wiersz 47 o tresci: “Lp. 47 , w kolumnie “Wydziaty (referaty)”
“samodzielne stanowisko” w kolumnie “Stanowiska pracy ds.” zaméwien
publicznych”, w kolumnie ‘’Symbol stanowiska pracy” - “ZP”, w kolumnie
“Liczba etatow” — %1%,

b)w wierszu “RAZEM ETATY™ skresla si¢ cyfre “53” i wpisuje sie cyfre
6654’9’

zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.,




§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3
1. W okresie od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia do dnia 31 sierpnia
2006r. postegpowanie w sprawach o udzielenie zamdéwienia publicznego beda
prowadzi¢ poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w swoim
zakresie dziatania wspélidziatajac ze stanowiskiem pracy do spraw zamoéwien
publicznych . —~
2. Z dniem | wrzesnia 2006r. zadania i obowiazki przewidziane w ust.1 przejn.e
w cato$ci stanowisko pracy do spraw zaméwien publicznych.

§ 4
Traci moc polecenie stuzbowe Burmistrza Grodkowa Nr S.0180/2/04 z dnia 24 wrze-
$nia 2004r. w sprawie sporzadzania rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwie-

niach.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia
Nr BR.0152/372/06
Z dnia 25 kwietnia

GRAFICZNY PODZIAL NADZORU BURMISTRZA 1 ZASTEPCY BURMISTRZA
NAD JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

BURMISTRZ
Grodkowa

h 4 A

Gminny Zarzad 4 Odrodek Pomocy ZASTEPCA
Szk6t i Przedszkoli Spotecznej Burmistrza

v

Gimnazjum Publiczne Nr 1 Odrodek Kultury

h 4

w Grodkowie i Rekreacji

Miejska i Gminna
Biblioteka Publiczna

il ple i |
1
]
]
]

Gimnazjum Publiczne Nr2 Spdtka z 0. 0.
w Grodkowie LGRODWIK”

Gimnazjum Publiczne
w Jedrzejowie

A

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3
w Grodkowie

A

Publiczna Szkota Podstawowa
w Kopicach

Publiczna Szkola Podstawowa
w Kolnicy

el Sttt it el i

Publiczna Szkola Podstawowa
oot w Bakowie

Publiczna Szkola Podstawowa |
w Lipowej

Publiczna Szkola Podstawowa
w Galazczycach
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A

Publiczna Szkoia Podstawowa
w Gnojnej

Publiczna Szkola Podstawowa
w Jedrzejowie

Przedszkole Publiczne Nr 2 P
w Grodkowie

Przedszkole Publiczne ‘
T w Wierzbniku

Przedszkole Publiczne
w Kopicach




