BURMISTRZ GRODKOWA
49-200 Grodkow ul Warszawska 29

Nr OR.-1110/4/08
Burmistrz Grodkowa

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY W URZEDZIE
MIEJSKIM W GRODKOWIE, ul. Warszawska 29

wolne stanowisko urze¢dnicze

referent ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji i Gospodarki Przestrzenne;j.

1.Wymagania niezbedne :

- obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie budowlane $rednie lub wyzsze o specjalnosci :
konstrukcyjno- budowlanej , inzynierii budowlanej, geotechniki i hydrotechniki,
inzynierii ladowej, lub innej pokrewnej specjalnosci.

- co najmniej 2 letni staz pracy

- nieposzlakowana opinia,

- uregulowany stosunek do stuzby wojskowej ( dot. mezZezyzn)

2.Wymagania dodatkowe :

- ogolna znajomos¢ podstaw ustrojowych funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

- 0golna znajomos$é zasad kosztorysowania,

- 0g0lna znajomo$¢ zasad planowania przestrzennego,

- ogoina znajomo$¢ prawa budowlanego,

- og6lna znajomoséé prawa zamdowien publicznych

- sumiennos¢, odpowiedzialnoéé, kreatywnosé, umiejgtnosé pracy w zespole, samodzielnogé
w podejmowaniu decyzji,

- prawo jazdy kat. B

- Zznajomosé obstugi komputera.

3.Zakres wykonywanych zadah na stanowisku :

- prowadzenije spraw zwigzanych z przygotowaniem inwestycji,

- zlecanie wykonywania map do celéow projektowych i dokumentacji projektowe;j,

- uzyskanie stosownych zezwolen na wykonywanie robét budowlanych ,
-prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja inwestycji,

- przygotowanie umoéw z wykonawcami,

- prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja inwestycji i nadzér merytoryczny nad ich
wykonywaniem,

- wspotudzial w czynnosciach odbiorczych i rozliczenia inwestycji z wykonawcami,

- przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedury przetargéw
zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem $rodkéw z pozyskiwanych funduszy,

- wspélpraca z projektantami inwestycji oraz osobami uczestniczacymi w procesie
inwestycyjnym,



4.Wymagane dokumenty:

- zyciorys ( CV),

- list motywacyjny,

- kserokopia §wiadectw i dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie- do pobrania na stronie
Internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://gmina.grodkow.sisco.info) zat. Nr 7
regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

- kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (np.o
ukoniczonych kursach, szkoleniach itp.),

- zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

- kserokopi¢ dowodu osobistego,

- kserokopie dokumentu potwierdzajacego uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;j,

- wo$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie .

Dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,, dotyczy naboru na wolne stanowisko referent ds.
inwestycji w Wydziale Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej ”, nalezy sktada¢ w formie
pisemnej w zaklejonych kopertach w siedzibie Urzedu Miejskiego w Grodkowie, ( Sekretariat
Burmistrza, pokéj nr 20, I pietro), do dnia 21 listopada 2008 r., do godziny 14°°,

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Grodkowie w dniu 24 listopada 2008r.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania i dopuszczonych do II etapu wraz z terminem
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej ( gmina.
grodkow.sisco.info), oraz na tablicy Urzedu Miejskiego w Grodkowie.

Umowa o pracg z wybranym kandydatem zawarta zostanie na trzymiesigczny okres prébny,
z mozliwoscig jej przedhuzenia na czas nie okreslony.

Wymagane dokumenty aplikacyijne : powinny by¢ opatrzone klauzulg :

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych ( tekst jednolity ; z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 z
poZ. zm)”, oraz ustawa z 22 marca 1999r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
20011r.Nr 142, poz.1593 z p6z. zm.)”.

Grodkow, dnia 5 listopad 2008 r.
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