Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ushugi

Numer karty ustugi: USC.0143.4.2018
Data utworzenia/ aktualizacji: 21-09-2018

Nazwa ushugi:

Rejestracja urodzenia

Wydzial/komérka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, pokdj 30, 774040346,
usc@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1)

Ustawa z dnia 28 listopada 2014r.— Prawo o aktach stanu
cywilnego(Dz.U. z 2016r. poz. 2064 tekst jedn.).

2) Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz.U. z 2017r. poz. 682 tekst jedn. z pozn. zm.).

3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 09 lutego
2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016r.
p0z.1904 tekst jedn.).

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych z dnia 29
stycznia 2015r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2015r. poz.194
z p6zn. zm.).

5) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017r. poz. 1257 z pézn. zm.).

6) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U.

z 2018r. poz. 1044 tekst jedn. z p6zn. zm)
Wymagane dokumenty: 1) karta urodzenia (przekazana do USC przez podmiot wykonujacy
dziatalnos¢ lecznicza),

2) dokumenty tozsamosci rodzicow dziecka (do wgladu),

3) pisemne pelnomocnictwo ze wskazaniem imion dziecka, a w
sytuacji gdy dziecko nie pochodzi z malzenstwa rdwniez imienia
ojca — jezeli zgtoszenia urodzenia w imieniu rodzicéw dokonuje
pelnomocnik,

4) dowdd osobisty petnomocnika,

5) w sytuacji, gdy akty stanu cywilnego matki dziecka nie

zostaly sporzadzone na terenie Polski:

- odpis skrocony aktu urodzenia matki — jesli jest panna,

- odpis skrocony aktu matzenstwa rodzicéw — jesli rodzice
pozostaja w zwigzku matzenskim,

- odpis skrocony aktu malzenstwa matki z adnotacja

0 rozwodzie — jesli matzenstwo zostato rozwigzane przez
rozwod,

- odpis skrocony aktu zgonu meza matki — jesli matka dziecka

jest wdowa.

Wysokos$¢ oplaty skarbowej:

17,00 zt — pelnomocnictwo (zwalnia si¢ z optaty
skarbowej pelomocnictwo udzielone wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu)

Forma platnosci:

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wplaci¢ na konto Urzedu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego
w Grodkowie zlokalizowanej w siedzibie Urzedu przy ul. Warszawskiej 29,




w pokoju nr 11 w godz. :

» poniedzialek, wtorek, czwartek w godz. 7:00 — 14:00
* $roda w godz. 7:00 -16:00

» piatek w godzinach 8:00-13:00.

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie
Bank PKO BP nr konta : 301020 3668 0000 5202 0015 7248.

Wysokos¢ oplaty
administracyjnej:

brak

Forma platnosci:

przelewem badz gotowka

Inne oplaty:

brak

Termin zalatwienia sprawy:

w dniu zgloszenia urodzenia

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkéw, pokoj 30, tel. 774040346, usc@grodkow.pl

Tryb odwolawczy:

Do Wojewody Opolskiego w Opolu za posrednictwem kierownika USC
w ciggu 14 dni od daty doreczenia odmowy.

Dodatkowe informacje:

Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ w terminie 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe —
w terminie 3 dni od sporzadzenia karty martwego urodzenia.
Rodzice dziecka otrzymuja w szpitalu informacj¢ gdzie i w jakim terminie
mogg zgtosi¢ urodzenie dziecka.
Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuja:
- matka lub ojciec dziecka posiadajacy pelna zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,
- matka Iub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, jezeli
posiadajg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
- w pozostatych przypadkach przedstawiciel ustawowy lub

opiekun matki.
Zgloszenia urodzenia dziecka mozna dokona¢ przez petnomocnika.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone na pismie, opatrzone data
sporzadzenia i wskazywac kto kogo do jakiej czynnosci upowaznia.
Akt urodzenia sporzadza si¢ w dniu zgloszenia.
Kierownik USC rejestrujgc noworodka nadaje mu numer PESEL oraz
dokonuje zameldowania na adres wskazany przez rodzicow.
Zglaszajacy otrzymuje z urzedu jeden odpis skroécony aktu urodzenia
dziecka.
Jezeli przy rejestracji urodzenia ma nastgpi¢ uznanie ojcostwa nalezy
spetni¢ rowniez wymogi okreslone w karcie ustugi opisu procedury
przyjecia os$wiadczen koniecznych do uznania ojcostwa nr
USC.0143.3.2018.

Zalaczniki do pobrania:

Opracowatl:

(Imie i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:

(imi¢ i nazwisko, data) (imig 1 nazwisko, data)




