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Zapytanie ofertowe
»Zakup i wdrozenie Portalu Mieszkarica e-Obywatel oraz Platformy do wideokonferencji”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V

»Rozwéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia — REACT-EU” w ramach dziatania
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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Gmina Grodkéw

ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkow;
tel. 77 4040342, faks 77 4155516
e-mail admin@grodkow.pl

2. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dla zamoéwien o wartosci powyzej 50.000 PLN. Do niniejszego
zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz.
1843 z pézn. zm.). Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, zmiana z dnia 21 grudnia 2020 roku (MR/H 2014-
2020/123(3)07/2017).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Cel zaméwienia:

Celem zaméwienia jest zakup i wdrozenie Portalu Mieszkarica e-Obywatel oraz Platformy do wideokonferencii.
Dostawca serweréw bedzie odpowiedzialny réwniez za ich instalacje oraz wdrozenie.

Dostawa powinna nastgpi¢ do siedziby Zamawiajgcego (49-200 Grodkow, ul. Warszawska 29).

Opis przedmiotu zaméwienia:
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 2 — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ).

Wspdliny Stownik Zaméwieri (CPV):
48700000 — 5 - Pakiety oprogramowania uzytkowego
72263000 — 6 - Ustugi wdrozenia oprogramowania

4. Zamodwienia czesciowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

5. Termin wykonania zamoéwienia.
1) Rozpoczecie — od dnia podpisania umowy.
2) Zakonczenie — 30 dni od dnia podpisania umowy.

6. Waluta w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia publicznego.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia publicznego dokonywane bedg w PLN.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.
1) Wymagania podstawowe

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg byé
podpisane przez wszystkie te osoby.

¢) Upowaznienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw rejestrowych
wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru, CEIDG), to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie
za zgodno$¢ z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2) Forma oferty
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu, mie¢ forme pisemng i format nie wigkszy niz A4.
Arkusze o wigkszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane
w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii wraz z tumaczeniem na jezyk polski.
3) Zawartos¢ oferty
Kompletna oferta musi zawierac:
a) formularz Oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania,
b) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio
z odpisu z wiasciwego rejestru lub ewidencji,
c) w przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument ustanawiajgcy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego,

8. Osoby uprawnione do porozumiewania sig¢ z Wykonawcami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawie niniejszego zaméwienia jest Pan
Dariusz Swierczyriski - tel. 77 40 40 342.
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9. Miejsce, termin i sposdéb ztozenia oferty, otwarcie ofert.
1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13.06.2023 r. (liczy sig data dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego) do
godziny 12:00 w formie:

a) Pisemnej (osobiscie — pok. nr 5, listownie za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera itp.) na adres: Urzgd Miejski
w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkoéw (liczy sie data wplywu oferty do Zamawiajgcego) — w zamknietej
kopercie z dopiskiem: Oferta na ,Zakup iwdrozenie Portalu Mieszkarica e-Obywatel oraz Platformy do
wideokonferenc;ji”.

b) za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci.

(Instrukcje uzytkownika aplikacji BK21 znajdujg sie na stronie: https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction)

2) Oferty otrzymane po uptywie ww. terminu nie beda podlegaly ocenie.

3) Otwarcie ofert dokonane zostanie bez udziatu Wykonawcow.

10. Termin zwigzania ofertg
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni (od ostatecznego terminu skiadania ofert).

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

2) Ceng oferty jest kwota ustalona na podstawie wyceny wszystkich czynnosci niezbednych do wykonania zaméwienia i
ktérg nalezy wpisa¢ do Formularza Oferty.

3) Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia, okreslone zostaty w we wzorze umowy.

12. Kryteria oceny ofert.
1) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie: Kryterium cena:
100%.
2) W celu poréwnania ofert, Wykonawcy krajowi do ceny ofertowej netto majg doliczy¢ podatek VAT w wysokosci 23% ceny
netto.

13. Komunikacja
1) Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektroniczne;.
2) W tytule wiadomosci nalezy wskazaé numer i nazwe postepowania.
3) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie zapytan do ogloszenia.
4) Osobami uprawnionymi do kontaktéw z oferentami — Dariusz Swierczyniski, nr tel. 77 40 40 342, email:
admin@grodkow.pl

14. Uzupetnienie oferty.

1) W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ziozonej oferty, tresci
oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw i ich uzupetnienia .

2) Jezeli zaoferowana cena bedzie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub bedzie budzita watpliwosci co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwroci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu
bedzie spoczywac na Wykonawcy.

3) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien, o ktérych mowa powyzej lub jezeli dokonana ocena
tych wyjadnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

4) 4. Zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym.
Zmiana oraz tresé pytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

15. Wykluczenie Wykonawcy
1) Z niniejszego postgpowania Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcéw powigzanych z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w

szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli,

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.
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2) Ponadto Zamawiajgcy zastosuje wobec Wykonawcow dodatkowe obligatoryjne przestanki wykluczenia, wynikajace z
wejscia w zycie Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, w celu
przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022r., wobec osob
i podmiotow wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajace m.in. na wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy, z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy

wyklucza:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

16. Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
2) zostata zlozona przez wykonawce, ktéry nie zlozyt dokumentow potwierdzajgcych zdolnosé realizacji zaméwienia
zaréwno w zakresie podmiotowym jak i przedmiotowym oraz ich nie uzupetnit na wezwanie zamawiajgcego.

17. Zwrot oferty.
W przypadku ztozenia oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwiocznie zwréci oferte ztozong po uptywie terminu sktadania ofert.

18. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania, zawarcie umowy

1) Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy stosowat bedzie wytgcznie zasady i kryteria okreslone
w zapytaniu.

2) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawecy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

3) Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru poprzez zamieszczenie w/w informacji na stronie internetowej,

4) Wybranemu Wykonawcy telefonicznie zostanie wskazany termin podpisania umowy.

19. Klauzula dotyczaca RODO dla Wykonawcow

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuije, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkéw,

2) Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Grodkowie jest radca prawny Agata Wagner,
radca.prawny@grodkow.pl. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Zakup serweréw wraz z oprogramowaniem do
wirtualizacji, kontrolerem domeny oraz backupu”.

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania,

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w spos6b zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
istotnych postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
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zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

20. Wykaz zatacznikéw do niniejszego zapytania.
Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory:

Nazwa Zatgcznika
Zatgcznik nr 1 Wzér Formularza Oferty

Zatgcznik nr 2 Opis Przedmiotu Zamdéwienia
Zatgcznik nr 3 Wzér umowy







