URZAD MIEJSKI
w GRODKOWIE
49-200Groakéw, ul. Warszawska 26
OR.II1.2601.3.29.2022 Grodkow, dnia 30 grudnia 2022r.

II.

I11.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Miejski w Grodkowie zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zadania:
»nZakup i dostawa materialéw biurowych do Urzedu Miejskiego w Grodkowie”

Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych do Urzedu
Miejskiego w Grodkowie w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 30 czerwca 2023 r.
Szczegélowy wykaz materiatéw biurowych okreslony jest w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

Wskazana w zataczniku nr 1 ilo$é materiatéw biurowych ma charakter podgladowy
i jest to zapotrzebowanie na pét roku.

Z wylonionym Wykonawca zostanie podpisana umowa. Wzdér umowy stanowi
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Towar bedzie dostarczany wiasnym srodkiem transportu lub kurierem do Urzedu
Miejskiego w Grodkowie (adres: ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkow oraz ul. Warszawska
44/9, 49-200 Grodkdw), na koszt i ryzyko Wykonawcy w ciagu 3 dni roboczych liczac od
dnia zlozenia zamdéwienia: w poniedziatek, wtorek i czwartek w godzinach od 7.00 do
15.00, w $rod¢ w godzinach od 7.00 do 16.00, w piatek w godzinach od 7.00 do 14.00.

W razie stwierdzenia wad lub dostarczenia materialdw nieodpowiadajacych opisowi
znajdujagcemu si¢ w zamowieniu, Zamawiajacy przesle reklamacje Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do wymiany materialdw na wolne od wady lub
odpowiadajace opisowi znajdujacemu si¢ w zamdowieniu niezwlocznie.

Platno$¢ za dostarczone artykuty biurowe nastapi w formie przelewu w terminie 21 dni od
dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury na numer konta Wykonawcy wskazany
na fakturze.

Kryterium wyboru oferty:

i

2.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriéw- cena
100 %.
Wybrana zostanie oferta z najnizsza ceng.

Miejsce i termin skladania ofert:

1.

Oferte¢ nalezy zlozy¢ wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie do dnia 9 stycznia 2023 r. do
godz. 10.00 w formie pisemnej (osobiscie, poczta, przesylka kurierska- liczy si¢ data
wplywu do Urzedu) na adres: Urzad Miejski w Grodkowie ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkow.

Na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

wZakup i dostawa materialéw biurowych do Urzedu Miejskiego w Grodkowie”
nie otwiera¢ przed 09.01.2023 r. do godz. 10.00

Otwarcie nastgpi bez udzialu Wykonawcéw. Informacja o rozstrzygnigciu oferty
zostanie umieszczona na stronie BIP.

Osoba uprawniong do kontaktu jest:

1.
2.

Joanna Letocha, e-mail: or.zamowienia@grodkow.pl, tel.: 77 40 40 317,
Grzegorz Solski e-mail: or@grodkow.pl, tel.: 77 40 40 335.



M

W

V.

Informacje dodatkowe:

L.

2,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn oraz mozliwos¢ niepodpisania umowy z wylonionym Wykonawca.
Zastrzega sie, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia
zamdwienia.

razagco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferenta, nie przewiduje
si¢ postepowania odwolawczego w sprawie decyzji o wyborze oferenta, odrzucenia
oferty lub zakonczenia postgpowania bez jego wyboru.




