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Obowiazek zalozenia profilu

ZAKEAD
UREZPIECZEN
SPOEECINYCH

Szanowni Panstwo,

do 30 grudnia 2022 r. kazdy ptatnik sktadek ma obowiazek zatozy¢ profil na Platformie Ustug
Elektronicznych (PUE) ZUS [1]. PUE ZUS to duze ulatwienie dla przedsiebiorcéw, dlatego nie warto
czekac na ostatnig chwile.

Zachecamy Panstwa do wlgczenia sie w kampanie informacyjng na rzecz przedsiebiorcow,
ktorzy takze sq klientami Panstwa urzedow.

Z czego moga korzystac¢ przedsiebiorcy na PUE ZUS

PUE ZUS umozliwia zatatwienie wiekszosci spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi w
dowolnym miejscu i czasie. Przedsiebiorcy moga sktada¢ wnioski do ZUS i korzystac z bezplatnej
aplikacji ePlatnik przeznaczonej do obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych. Moga tez kontrolowac
stan swoich rozliczen z ZUS, maja dostep do zwolnien lekarskich swoich pracownikéw, moga
samodzielnie tworzy¢ elektroniczne dokumenty z danymi z ZUS i przekazywac je do innych instytucji
(np. banku lub urzedu).

Jak zalozy¢ konto na PUE ZUS

Profil na PUE ZUS zakladany jest zawsze dla osoby fizycznej. Aby zarejestrowac i potwierdzi¢ profil,
trzeba mie¢ skonczone 13 lat.

Platnik sktadek- osoba fizyczna moze zatozy¢ profil dla siebie lub udzieli¢ pelnomocnictwa innej
osobie (np. ksiegowej lub pracownikowi biura rachunkowego). Przedsiebiorcom, ktérzy prowadza
dziatalnos$¢ jako osoba fizyczna, system automatycznie przypisze role ptatnik do konta PUE ZUS, gdy
dane w zaktadanym profilu beda takie same jak te, ktore byly podane w zgtoszeniu ptatnika sktadek
(np. NIP, PESEL).

Platnik sktadek - osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej musi
dziata¢ przez ustawowych lub statutowych przedstawicieli, ewentualnie udzieli¢ pelnomocnictwa
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osobie fizycznej, np. swojemu pracownikowi lub pracownikowi biura rachunkowego.

Aby zalozy¢ profil na PUE ZUS:

1. Wejdz na strone zus.pl i kliknij przycisk [Zarejestruj w PUE] (na gorze strony).

2. Wybierz, dla kogo zaktadasz profil - do wyboru jest rejestracja: [Dla Ciebie], [Dla
przedsiebiorcéw] oraz [Dla firm]. Formularz rejestracyjny nieznacznie r6zni sie w zaleznosci
od dokonanego wyboru. Po wybraniu rejestracji [Dla przedsiebiorcow], poza danymi
osobowymi, wpisz rowniez NIP.

3. Wybierz sposéb rejestracji:

 za pomoca metod z portalu gov.pl (profil zaufany, e-dowdd, bankowos¢ elektroniczna),

¢ za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

 za pomoca bankowosci elektronicznej banku, ktéry swiadczy taka ustuge wspolnie z ZUS (lista
bankéw na zus.pl)

e samodzielnie wypeij formularz rejestracji.

4. Jesli rejestrujesz sie za pomoca login.gov, kwalifikowanego podpisu elektronicznego i
bankowosci elektronicznej, czesé¢ danych w formularzu rejestracji wypelnia sie automatycznie.
Metody te pozwalaja réwniez na potwierdzenie tozsamosci, dlatego skorzystanie z nich nie
wymaga wizyty w ZUS.

5. Jesli skorzystasz z formularza rejestracji i wybierzesz przycisk [DO REJESTRAC]I], wypetnij
wszystkie obowigzkowe pola. W ciggu 7 dni od rejestracji musisz tez potwierdzi¢ swoja
tozsamos¢ w dowolnej placéwce ZUS lub podczas e-wizyty. Na wizycie trzeba miec¢ ze soba
dokument tozsamosci - dowdd osobisty lub paszport.

W razie dodatkowych pytan:

« szczegotowe informacje dostepne sg w Aktualnosciach z 13.10.2022r. na naszej stronie
http://www.zus.pl ;

e mozna skorzystac¢ z naszej infolinii 22 560 16 00. Nasi konsultanci dostepni sa od poniedziatku
do piatku w godz. 7.00 - 18.00;

» zachecamy réowniez do skorzystania z e-wizyty. Szczegoétowe informacje o e-wizycie dostepne
sq na naszej stronie: https://www.zus.pl/e-wizyta;.

» zachecamy do przyjscia na Sale Obstugi Klientéw. Lista placowek ZUS dostepna jest na naszej
stronie: https://www.zus.pl/o-zus/kontakt/oddzialy-inspektoraty-biura-terenowe

e przydatne ulotki sa na naszej stronie:

» Rejestracja i logowanie,
https://www.zus.pl/baza-wiedzy/biblioteka-zus/platforma-uslug-elektronicznych-krok-po-kroku/r
ejestracja-i-logowanie

e PUE krok po kroku dla ptatnikéw,
https://www.zus.pl/baza-wiedzy/biblioteka-zus/platforma-uslug-elektronicznych-krok-po-kroku/

dla-platnikow

Z wyrazami szacunku,
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Oddzial w Opolu

Podstawa prawna:

[1] Ustawa z dnia 24 czerwca 2021 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2021 r. poz. 1621).
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