Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Piotr Gajewski
dnia 19 wrze$nia 2024 r.

UCHWALA NR 1V/30/24
RADY MIEJSKIEJ W GRODKOWIE

z dnia 17 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej — Centrum Uslug Wspdlnych w Grodkowie i nadania jej
statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 11iust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r. poz. 609 ipoz. 721) oraz art. 12 ust. 1
pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22023 r. poz. 1270 ze zm."D)
uchwala sig¢, co nastepuje:

§1.1. Zdniem 1 grudnia 2024 r. tworzy si¢ jednostke organizacyjng pod nazwa Centrum Ushug
Wspdlnych w Grodkowie z siedziba w Grodkowie, zwang dalej CUW.

2. CUW prowadzi¢ bedzie dziatalno§¢ w formie jednostki budzetowej Gminy Grodkow.
3. Nadaje si¢ Statut CUW stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Celem dzialania CUW jest zapewnienie jednostkom obstugiwanym wspolnej obshugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej.

2. Obstuga bedzie prowadzona w nastgpujacym zakresie:

1) rachunkowo$¢ i sprawozdawczos¢, wtym m.in. prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek
obshugiwanych, sporzadzanie sprawozdan finansowych ibudzetowych, gromadzenie i przechowywanie
dokumentacji ksiggowej, prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku;

2) obstuga finansowa, wtym m.in. dokonywanie operacji finansowych w imieniu ina rzecz jednostek
obstugiwanych, prowadzenie rozliczen zkontrahentami, z Urzgdem Skarbowym, ZUS 1iinnymi
instytucjami, rozliczanie dokumentow wyptat gotdéwkowych, zaliczek, prowadzenie obslugi rachunkow
bankowych;

3) obstuga kadrowo-ptacowa, wtym m.in. prowadzenie spraw kadrowych oraz spraw ptacowych
pracownikéw jednostek obstugiwanych, obstuga rozliczen ztytutu zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych jednostek i pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

4) wsparcie w zakresie administracji irozliczen, wtym m.in. pomoc W przygotowywaniu planow
finansowych, prowadzenie rozliczen, rejestrow iewidencji, rozliczanie inwestycji, dotacji i subwencji,
przygotowanie danych i sporzadzanie raportow i analiz.

§ 3. CUW przejmie obstuge jednostek obstugiwanych wymienionych w zataczniku nr 2 do niniejszej
uchwaty od 1 stycznia 2025 roku.

§ 4. CUW wspotpracuje z komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Grodkowie w celu
zapewnienia wlasciwej 1 sprawnej obstugi jednostkom obstugiwanym.

DDz. U. z 2023 r. poz. 1273, poz. 1407, poz. 1429, poz. 1641, poz. 1693, poz. 1872 oraz z 2024 r. poz. 1089
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§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Grodkowa.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2024 r.

Przewodniczacy Rady

Dariusz Gajewski
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 1V/30/24
Rady Migjskiej w Grodkowie
z dnia 17 wrze$nia 2024 r.

STATUT
Centrum Uslug Wspélnych w Grodkowie

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Grodkowie, zwane dalej CUW jest jednostkg organizacyjng Gminy
Grodkow, nieposiadajaca osobowosci prawnej i dziatajagca w formie jednostki budzetowej, w szczegolnosci na
podstawie:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z p6zn. zm.),
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm),
¢) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.),
d) niniejszego Statutu.
2. Siedzibg CUW jest Grodkow.
3. CUW uzywa pieczeci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu i z adresem siedziby.
§ 2. Przedmiot i zakres dziatania

1. Do przedmiotu dzialania CUW nalezy wspdlna obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna
jednostek Gminy Grodkéw (jednostek obstugiwanych) w nastepujacym zakresie:

1) Rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢, w tym:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie ksigg rachunkowych, w tym prowadzenie rejestru podatku VAT,

c¢) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan finansowych, budzetowych iinnych wymaganych
przepisami prawa,

d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiggowej oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
przepisami prawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku trwatego i wyposazenia CUW;
f) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
g) przeprowadzanie inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci;
2) Obstuga finansowa, w tym:
a) dokonywanie operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek obslugiwanych,
b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
¢) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
f) rozliczanie dokumentow wyptat gotéwkowych i zaliczek,

g) naliczanie oraz kontrola dotacji przekazywanych przez Gming Grodkéw dla placéwek oswiatowych,
ztobkow, klubow dziecigcych i opiekunéw dziennych prowadzonych przez inne podmioty niz jednostka
samorzadu terytorialnego,

3) Obstuga kadrowo-ptacowa, w tym:
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a) naliczanie 1 wyptaty wynagrodzen oraz innych $wiadczen dla pracownikow,

b) prowadzenie rozliczen zwigzanych z wyptata wynagrodzen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi
instytucjami,

¢) prowadzenie ewidencji w systemie kadrowym i ptacowym,

d) w porozumieniu z kierownikami jednostek dokonywanie rozliczen urlopoéw pracownikow

e) sporzadzanie i wydawanie dokumentéw i zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzen,
f) rozliczanie delegacji,

g) gromadzenie iprzechowywanie dokumentacji ptacowej ikadrowej w porozumieniu z kierownikami
jednostki,

h) obstuga rozliczen ztytulu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek na podstawie
dokumentow przygotowanych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych,

i) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
j) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a KN,
4) Wsparcie w zakresie administracji i rozliczen w tym:

a) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow plandow finansowych oraz zmian zatwierdzonych
planéw finansowych,

b) prowadzenie rozliczen, rejestrow 1iewidencji, rozliczanie inwestycji, dotacji isubwencji (W tym
rozliczanie projektow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych),

¢) sporzadzanie raportéw i analiz,

d) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, sporzadzanie innych raportow,
zestawien i analiz ekonomicznych na potrzeby jednostek;

2. W obszarze rachunkowosci i sprawozdawczosci CUW zapewnia realizacje zadan gldwnego ksiegowego
dla jednostek obstugiwanych.

3. Zakres wspodlnej obstugi nie obejmuje inie ogranicza kompetencji kierownikow jednostek
obstlugiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, atakze sporzadzania
i zatwierdzania planu finansowego oraz polityki zatrudnienia i wynagrodzen pracownikoéw jednostek.

§ 3. Organizacja CUW

1. Nadzor na dziatalnoscia CUW sprawuje Burmistrz Grodkowa.

2. Dziatalnoscig CUW kieruje Kierownik, ktory reprezentuje CUW na zewnatrz.
3. Kierownika CUW powotuje i odwoluje ze stanowiska Burmistrz Grodkowa.

4. Kierownik zarzagdza CUW jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Grodkowa.

5. Do obowiazkoéw Kierownika CUW nalezy w szczegdlnosci:
a) organizowanie pracy CUW,
b) opracowywanie oraz realizacja planu rzeczowo-finansowego CUW,
¢) dysponowanie srodkami CUW w zakresie otrzymanego petnomocnictwa,
d) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikoéw CUW,
e) kontrola zarzadcza.

6. Struktur¢ organizacyjng CUW oraz szczegdélowy zakres dziatania poszczegolnych jednostek
organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Kierownika CUW i zatwierdzony przez
Burmistrza Grodkowa.
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7. Organizacje¢ iporzadek w procesie pracy CUW okresla Regulamin Pracy ustalony przez Kierownika
CUW.

8. Sprawy pracownicze CUW reguluje ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2024 1. poz. 1135).

§ 4. Gospodarka finansowa

1. CUW prowadzi gospodarke finansowa jako jednostka budzetowa w oparciu o przepisy ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowos$ci oraz przepisy wykonawcze dotyczace jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy.
3. CUW posiada wyodrgbniony rachunek bankowy.

4. CUW pokrywa swoje wydatki bezposrednio zbudzetu Gminy Grodkéw, apobierane dochody
odprowadza na rachunek budzetu Gminy.

5. CUW prowadzi ewidencj¢ ksiggowa, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

6. CUW sporzadza sprawozdania budzetowe i finansowe, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz odpowiednie rozliczenia z budzetem Gminy Grodkow.

7. Za stan mienia CUW odpowiada Kierownik.
§ 5. Wspotpraca z innymi jednostkami Urzedu

Dla zapewnienia prawidlowej realizacji zadan statutowych CUW wspotpracuje z wiasciwymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Grodkowie.

§ 6. Nadzor nad dziatalno$cia CUW
Nadzoér na dziatalnosciag CUW sprawuje Burmistrz Grodkowa.
§ 7. Postanowienia koncowe
1. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego nadania.

2. W sprawach nieuregulowanych w statucie majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr 1V/30/24
Rady Migjskiej w Grodkowie

z dnia 17 wrzes$nia 2024 r.

Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum Uslug Wspoélnych w Grodkowie

1) Przedszkole Publiczne Nr 2 w Grodkowie

2) Przedszkole Publiczne w Kopicach

3) Przedszkole Publiczne w Wierzbniku

4) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 w Grodkowie
5) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 w Grodkowie
6) Publiczna Szkota Podstawowa w Gnojnej

7) Publiczna Szkota Podstawowa w Jedrzejowie

8) Publiczna Szkota Podstawowa w Kolnicy

9) Publiczna Szkota Podstawowa w Kopicach

10) Publiczna Szkota Podstawowa w Lipowe;j

11) Ztobek Publiczny w Grodkowie

12) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Grodkowie
13) Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Grodkowie
14) Osrodek Kultury i Rekreacji w Grodkowie

Id: 78FD8D91-5AFF-4E14-8CF1-917358D28EBB. Podpisany Strona 1



	UCHWAŁA NR IV/30/24 RADY MIEJSKIEJ W GRODKOWIE z dnia 17 września 2024 r.
	§ 1
	ust. 2 w § 1
	ust. 3 w § 1

	§ 2
	ust. 2 w § 2
	pkt 1 w § 2 ust. 2
	pkt 2 w § 2 ust. 2
	pkt 3 w § 2 ust. 2
	pkt 4 w § 2 ust. 2


	§ 3
	§ 4
	§ 5
	§ 6
	Załącznik 1 - STATUTCentrum Usług Wspólnych w Grodkowie
	§ 1 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 1
	lit. a w zał.1 § 1 ust. 1
	lit. b w zał.1 § 1 ust. 1
	lit. c w zał.1 § 1 ust. 1
	lit. d w zał.1 § 1 ust. 1

	ust. 2 w zał.1 § 1
	ust. 3 w zał.1 § 1

	§ 2 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 2
	pkt 1 w zał.1 § 2 ust. 1
	lit. a w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 1
	lit. b w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 1
	lit. c w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 1
	lit. d w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 1
	lit. e w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 1
	lit. f w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 1
	lit. g w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 § 2 ust. 1
	lit. a w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 2
	lit. b w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 2
	lit. c w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 2
	lit. d w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 2
	lit. e w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 2
	lit. f w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 2
	lit. g w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 § 2 ust. 1
	lit. a w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. b w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. c w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. d w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. e w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. f w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. g w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. h w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. i w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3
	lit. j w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 § 2 ust. 1
	lit. a w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 4
	lit. b w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 4
	lit. c w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 4
	lit. d w zał.1 § 2 ust. 1 pkt 4


	ust. 2 w zał.1 § 2
	ust. 3 w zał.1 § 2

	§ 3 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 3
	ust. 2 w zał.1 § 3
	ust. 3 w zał.1 § 3
	ust. 4 w zał.1 § 3
	ust. 5 w zał.1 § 3
	lit. a w zał.1 § 3 ust. 5
	lit. b w zał.1 § 3 ust. 5
	lit. c w zał.1 § 3 ust. 5
	lit. d w zał.1 § 3 ust. 5
	lit. e w zał.1 § 3 ust. 5

	ust. 6 w zał.1 § 3
	ust. 7 w zał.1 § 3
	ust. 8 w zał.1 § 3

	§ 4 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 4
	ust. 2 w zał.1 § 4
	ust. 3 w zał.1 § 4
	ust. 4 w zał.1 § 4
	ust. 5 w zał.1 § 4
	ust. 6 w zał.1 § 4
	ust. 7 w zał.1 § 4

	§ 5 w zał.1
	§ 6 w zał.1
	§ 7 w zał.1
	ust. 1 w zał.1 § 7
	ust. 2 w zał.1 § 7


	Załącznik 2 - Wykaz jednostek obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w Grodkowie
	pkt 1 w zał.2
	pkt 2 w zał.2
	pkt 3 w zał.2
	pkt 4 w zał.2
	pkt 5 w zał.2
	pkt 6 w zał.2
	pkt 7 w zał.2
	pkt 8 w zał.2
	pkt 9 w zał.2
	pkt 10 w zał.2
	pkt 11 w zał.2
	pkt 12 w zał.2
	pkt 13 w zał.2
	pkt 14 w zał.2



		2024-09-19T07:33:50+0200
	Polska
	Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)




