S.015.1.2025

ZARZADZENIE NR 120.9.2025
BURMISTRZA GRODKOWA

z dnia 26 lutego 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Grodkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) zarzadzam sig, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Grodkowie, stanowigcym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 120.67.2024 Burmistrza Grodkowa z dnia 29 listopada 2024 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Grodkowie, wprowadza si¢ nastgpujgce
zmiany:

1) w § 7 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 —4 w brzmieniu:
»3. Zastepca Skarbnika — symbol ZSK.

4. Do zadan Zastepca Skarbnika nalezy wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow
w zakresie rachunkowosci, zastepowanie Skarbnika podczas jego nieobecnosci oraz wykonywanie innych
zadan wynikajacych z jego zakresu obowigzkow.”;

2) §9 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,5. W urzedzie funkcjonuja nastepujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny (skrét: WO);

2) Wydziat Finansowy (skrét: WF);

3) Wydziat Podatkéw (skrot: WP);

4) Wydziat Spoteczno-Obywatelski (skrét: WSO);
5) Wydziat Ochrony Srodowiska (skrét: WOS);
6) Wydziat Nieruchomosci (skrét: WN);

7) Wydziat Inwestycji (skrét: WI);

8) Wydziat Rozwoju (skrét: WRY);

9) Wydziat Edukacji (skrét: WE);

10)Wydziat Informatyki i Promociji (skrét: WIP);
11)Urzad Stany Cywilnego (skrot: USC);

12)Straz Miejska (skrot: SM);

13)Samodzielne stanowiska pracy:

a) Audytor wewnetrzny (skrét: AW),

b) Radca prawny (skrét: RP),

¢) Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego (skrét: GCZK);”;

3) po § 20 dodaje sie § 20a w brzmieniu:

,§ 20a. 1 Wydziat Edukacji — symbol WE, prowadzi sprawy z zakresu nadzoru nad dziatalnoscia szko6t
i placowek oéwiatowo-wychowawczych gminy wynikajacych z obowigzku organu prowadzacego.

2. Wydziatem kieruje Kierownik Wydziatu.

3. Do zadan wydziatu nalezy w szczegdlnosci:



1) organizowanie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, likwidacjg jednostek o$wiatowych
prowadzonych przez gmine Grodkéw;

2) planowanie sieci przedszkoli, szkét podstawowych oraz granic ich obwodéw na terenie gminy
Grodkow;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg naboru do przedszkoli i szkét podstawowych;

4) prowadzenie ewidencji szk6t i przedszkoli niepublicznych oraz catoksztatt spraw z tym zwigzanych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z podmiotami okreslonymi w ustawie o opiece nad dzieckiem
w wieku do lat 3, w tym rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych;

6) sprawowanie w imieniu Burmistrza nadzoru nad placowkami sprawujgcymi opieke nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 w zakresie warunkow i jakosci Swiadczonej opieki zgodnie z ustawg;

7) nadzér nad sprawami organizacyjnymi i administracyjnymi, w tym analizowanie oraz zatwierdzanie
arkuszy organizacji jednostek o$wiatowych i ich anekséw prowadzonych przez gming Grodkéw;

8) realizowanie zadain w ramach kompetencji jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie Systemu
Informacji Oswiatowej (SI0);

9) prowadzenie spraw zwigzanych z poprawnoscig danych wprowadzanych przez jednostki oswiatowe
do SIO, w tym ich weryfikowanie pod katem przyznania $rodkéw finansowych na potrzeby
oswiatowe;

10) opracowanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych za dany rok szkolny, przedktadanej
Radzie Miejskiej;

11) prowadzenie dokumentacji dotyczacej kontroli zewnetrznych przeprowadzanych przez wydziat;

12) wspétpraca z organem nadzoru pedagogicznego w zakresie spraw dotyczacych dziatalnosci
obstugiwanych jednostek;

13) organizowanie i przeprowadzanie konkursow na stanowiska dyrektordw;

14) dokonywanie czynnosci zwigzanych z powierzeniem lub odwotaniem ze stanowiska dyrektorow
jednostek o$wiatowych, wicedyrektoréw lub oséb petnigcych zastepstwo w czasie nieobecnoéci
dyrektora;

15) przygotowanie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektordw szkét i przedszkoli prowadzonych przez
gmine Grodkow;

16) prowadzenie postepowan egzaminacyjnych na stopiert nauczyciela mianowanego;

17) uczestnictwo w pracach komisji kwalifikacyjnych (egzaminacyjnych) nauczycieli na poszczeg6ine
stopnie awansu zawodowego;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli;

19) przygotowywanie wnioskdw o nadanie orderéw i odznaczen panstwowych, nagrody ministra
wtaséciwego ds. edukacji i Opolskiego Kuratora Oswiaty dla dyrektoréw jednostek oswiatowych, dla
ktérych gmina Grodkdéw jest organem prowadzgcym oraz prowadzenie ich rejestru;

20) przygotowywanie wnioskdw zwigzanych z przyznaniem nagrody Burmistrza dyrektorom
i nauczycielom jednostek o$wiatowych;

21) organizowanie narad, konferencji dla dyrektoréw i pracownikdw jednostek oswiatowych
oraz przygotowywanie materiatéw;

22) prowadzenie spraw merytorycznych zwigzanych z rzadowymi programami dla szkét i przedszkoli;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem nauki;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne
i materiaty ¢wiczeniowe;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z nagroda Burmistrza dla uczniéw wyrdzniajacych sie z gminy
Grodkow;

26) prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych rzadowego programu pomocy uczniom ,Wyprawka
szkolna”;

27) prowadzenie spraw w zakresie pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze motywacyjnym
— stypendia szkolne za wyniki w nauce lub osiggniecia sportowe;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia pracownikéw mtodocianych;

29) koordynowanie prac zwigzanych z organizacja etapu gminnego wojewoédzkich konkursow
przedmiotowych dla uczniéw jednostek oswiatowych;

30) wspétdziatanie z instytucjami i organizacjami dziatajgcymi na rzecz dzieci i mtodziezy;



31) obstuga techniczna e-legitymacji dla uczniéw i nauczycieli szkét i przedszkoli;

32) przygotowywanie projektéow aktow prawa miejscowego i innych dokumentéw wynikajgcych
z dziatania wydziatu;

33) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z odrebnych przepisdéw lub zarzadzen Burmistrza.”;

4) § 43 otrzymuje brzmienie:

»8 43. 1. W przypadku zaméwien, dla ktérych wymagane jest stosowanie ustawy Prawo zamodwien
publicznych, postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w imieniu Burmistrza jako
zamawiajgcego, przeprowadza Wydziat Rozwoju.

2. Biezacg kontrole nad stosowaniem przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych sprawuje
kierownik Wydziatu Rozwoju.

3. Zaméwienia publiczne wytaczone spod stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych w imieniu
Burmistrza jako zamawiajgcego przygotowuje i przeprowadza wydziat lub samodzielne stanowisko
pracy, zgodnie z odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

4. Biezacg kontrole nad stosowaniem przepisow, o ktérych mowa w ust. 3 sprawuje kierownik wydziatu
lub samodzielne stanowisko pracy.”;

5) Zafgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Grodkowie otrzymuje brzmienie,
zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

6) Zatgcznik NR 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Grodkowie otrzymuje brzmienie,
zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2025 r.

Burmistrz Grodkowa
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia NR 120.9.2025

Burmistrza Grodkowa z dnia 26 lutego 2025 r.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Grodkowie
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