ZARZADZENIE NR 0050.533.2021
BURMISTRZA GRODKOWA
z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

w sprawie opracowania przez kierownikéw wydzialéw, kierownikéw gminnych
jednostek budzetowych i samorzadowych instytucji kultury materialéw planistycznych
zawierajacych propozycje do projektu budzetu gminy na rok 2022, w formie projektow
planéw finansowych, oraz propozycje do projektu wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art.233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 1., poz.305 ze zm.) oraz § 3 uchwaly Nr XLII/433/10 Rady Miejskiej
w Grodkowie z dnia 15 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Burmistrz Grodkowa zarzadza , co nastgpuje :

§ 1.1.Ustala sic wzory materialéw planistycznych zawierajacych propozycje do projektu

budzetu gminy Grodkéw na 2022 rok, stanowiace zataczniki do niniejszego zarzadzenia :

1) kalkulacja dochodéw jednostek budzetowych zalgcznik nr 1,

2) kalkulacja wydatkéw jednostek budzetowych zatgcznik nr2 i 2a,

3) zestawienie przychoddw i kosztow instytucji kultury zatgcznik nr 3,

4) zestawienie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych 1 wydatkow nimi
sfinansowanych — jednostki o$wiatowe zatgcznik nr 4,

5) plan naktadéw na wydatki majagtkowe na 2022 r. zalacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia,

6) Wieloletni Program Inwestycyjny na lata 2022-2025 realizowany przez Gming Grodkow
i jednostki organizacyjne zatacznik nr 6.

2. Ustala sie wzory materialéw planistycznych zawierajace propozycje do projektu uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, stanowigce zalgczniki do niniejszego
zarzadzenia:

-Wykaz przedsiewzieé Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy na lata 2022 - 2025 zatgcznik
nr 7.

§ 2.1. Przy opracowaniu powyzszych materialéw nalezy uwzgledni¢ nast¢pujgce wytyczne:

1) sporzadzenie planu dochodéw winno by¢ ustalone w oparciu o:

a) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych za 2021 r.,

b) stawki podatkéw i optat obowigzujace w roku 2021 i planowane ich ewentualne zmiany
od 1 stycznia 2022 roku (zgodnie z przedtozonymi i zaakceptowanymi przez Burmistrza
projektami zmian),

¢) zawarte umowy najmu i dzierzawy, badz planowane do zawarcia z uwzglednieniem
wzrostu stawek, o ile si¢ takie planuje,

d) dochody z tytutu odplatnosci za przedszkole oraz dotacj¢ z budzetu panstwa na realizacje
zadan w zakresie wychowania przedszkolnego zaplanowaé w oparciu o ustawe o systemie
os$wiaty,

e) kwote dochodéw z tytutu odplatnosci za pobyt dziecka w ztobku zaplanowa¢ w oparciu
o obowiazujace uchwaty w sprawie ustalenia optaty za pobyt dziecka w ztobku,

f) dochody z tytulu odptatnosci za wyzywienie w przedszkolach i ziobkach nalezy
zaplanowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania za 2021 r. zuwzglednieniem
sredniej frekwencji oraz wzrostu stawek o ile si¢ takie przewiduje,

g) w zakresie dochodéw z tytulu sprzedazy mienia nalezy wykaza¢ planowane do zbycia
nieruchomosci w 2022 r. wynikajagce z wykazu mienia komunalnego przeznaczonego



do sprzedazy wraz z szacunkowa kwota, a takze planowane przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

h) zaliczki i refundacje ze $rodkéw zewngtrznych ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajacych zumoéw, czasu
ich weryfikacji i po$wiadczenia przez instytucje zarzgdzajaca,

i) informacje uzyskane od Wojewody Opolskiego oraz z Krajowego Biura Wyborczego
w Opolu o planowanych na 2022 r. kwotach dotacji celowych na realizacj¢ zadan
wiasnych, zleconych i powierzonych,

j) zatozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania.

2) przy kalkulacji wydatkow nalezy wzig¢ pod uwagg:

a) ograniczone mozliwosci finansowe Gminy , w zwigzku z czym wydatki na zadania
budzetowe winny byé zaplanowane na poziomie nie wyzszym niz w roku 2021 i dotyczy¢
tylko zadan wlasnych gminy,

b) zadania finansowane z dotacji winne by¢ skalkulowane do poziomu otrzymanej dotacji,

¢) przewidywany stan zatrudnienia na koniec roku 2021 oraz planowane zmiany w roku
2022 (tylko zgodnie z przedtozonymi i zaakceptowanymi przez Burmistrza projektami
zmian),

d) wynagrodzenia wg m-ca wrze$nia 2021 r. zgodnie z umowami 0 prace,

¢) minimalne wynagrodzenie od 1 stycznia 2022 r. zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie
wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg w 2022 r., ktére wyniesie 3 000,00 zi,
( 0d 2020 r. do minimalnego wynagrodzenia nie wlicza sie dodatku za staz pracy),

f) planowane nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne ,

g) planowane do realizacji zadania w zakresie remontow wraz z uzasadnieniem i dokfadng
kalkulacja,

h) jezeli dana jednostka/wydzial w 2022 roku planuje ponie$¢ wydatki w celu realizacji
zadan zwiazanych z przeciwdzialaniem COVID-19 nalezy wyodrebnié¢ takie wydatki
wraz z opisem.

2.Wieloletnia prognoze finansowa nalezy sporzadzi¢ na  okres roku budzetowego
oraz co najmniej trzech kolejnych lat .

3.Przez przedsigwzigcia proponowane do wieloletniej prognozy finansowej nalezy rozumie¢
programy , projekty lub zadania , w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem
érodkéw z pochodzacych z Unii Europejskiej.

4. Prognoze dlugu , stanowigca czgé¢ wieloletniej prognozy finansowej nalezy sporzadzi¢
na okres , na ktory zaciagnieto oraz planuje si¢ zaciaggna¢ zobowigzania.

5. Prognoza kwoty dtugu gminy na koniec roku budzetowego i lata nastepne winna zawiera¢
laczna kwote zaciagnietych zobowigzan i planowanych do zaciggnigcia w roku budzetowym
z wyszczegolnieniem:

1) rodzaju zobowigzania,

2) kwoty niesplaconej na koniec roku budzetowego,

3) kwoty przypadajacej do sptaty w kolejnych latach.

§ 3 .1.Wyzej wymienione materiaty planistyczne nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy
nie pdzniej niz do 30 wrzesnia 2021 r. w wersji papierowej i elektroniczne;.

2. Przedlozone materialy planistyczne beda podlegaly szczegétowej i wnikliwej analizie
co do zasadnosci i wielkosci ujecia ich w budzecie gminy na 2022 r.



§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ kierownikom wydziatéw, kierownikom gminnych
jednostek budzetowych i samorzadowych instytucji kultury .

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA PRAWNY

Agata Wagner
nr wpisu P-1390



Dziat
Rozdziat
(symbol i nazwa)

Kalkulacja dochodow

jednostek budzetowych

Zatgcznik nr |

Przewidywane

Projekt planu na

%

Wyszczegblnienie wykonanie 2021 2022 rok (kol.4/ kol.3)
roku
I 3 4 =

dochody biezgce

w tym:

dochody majatkowe

w tym:

Ogélem




Dziat
Rozdziat
(symbol i nazwa)

Kalkulacja wydatkéw biezgcych
jednostek budzetowych

Zatgcznik nr 2

Wyszczegdlnienie

Przewidywane
§ wykonanie
2021 roku

Projekt planu
na 2022 rok

% (kol.4/ kol.3)

1

2 3 4

Wydatki biezgce (1+2+3+4+5+6)

1.Wydatki jednostek budzetowych

w tym:

wynagrodzenia i skladki od nich
naliczane (§ 4010 do 4170) *

wynagrodzenia osobowe pracownik6w

4010

dodatkowe wynagrodzenia roczne

4040

wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4100

sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4110

sktadki na Fundusz Pracy

4120

wynagrodzenia bezosobowe

4170

wydatki zwigzane z realizacja
statutowych zadan jednostki
budzetowej (tu ujac¢ tez fundusz
socjalny)

2. Dotacje na zadania biezace (§ 2310,
§ 2360, § 2480,§ 2540, § 2720, § 2730,
§ 2800, § 2810, § 2830)

3. Swiadczenia na rzecz oséb
fizycznych (§ 3020 do 3070, § 3110, §
3230 do § 3260)

4. Wydatki na programy finansowane
z udzialem §rodkéw , o ktérych mowa
w art.5 ust.1 pkt 2 i 3, w czeSci
zwigzanej z realizacjg zadan jednostki
samorzadu terytorialnego

5. Wyplaty z tytulu poreczen i
gwarancji udzielonych przez
jednostke samorzadu terytorialnego,
przypadajace do splaty w danym roku
budzetowym

8030

6.0bsluga dlugu jednostki samorzadu
terytorialnego

8110

Ogélem

* dolgczy¢ kalkulacje wynagrodzen na 2022 rok wg etatéw i stawek na dzien 30 wrzesnia 2021 r.

Sporzadzit:




Dziat
Rozdziat
(symbol i nazwa)

Kalkulacja wydatkow majatkowych

Zatacznik nr 2 a

jednostek budzetowych
Wyszczegdlnienie § Prfvevgéiﬁ:?ene Prajekt plam v
ySECECE . na2022rok | (kol.4/kol.3)
1 2 3 4 5
Wydatki majatkowe (1+2+3+4)
1. wydatki na inwestycje 6050
w tym:
na programy finansowane z udziatem
$rodkow , o ktérych mowa w art.5 ust.1
pkt 2 i 3, w czgéci zwigzanej z realizacja
zadan jednostki samorzadu terytorialnego
2. wydatki na zakupy inwestycyjne 6060
3. wydatki na zakup i objecie akcji i
oo 6010
udzialow
4. wniesienie wkladéw do spélek prawa
6010
handlowego
Ogoélem

Sporzadzit:




Dziat
Rozdziat
(nazwa)

Zestawienie przychodow i kosztow

instytucji kultury

Zalacznik nr 3

Przewidywane . .

Wyszczegolnienie wykonanie Projekt planu Yo
2021 roku na 2022 rok (kol.4/ kol.3)

1 > - .

I. Stan funduszu obrotowego netto na poczatek
roku

I1. Przychody ogélem:

w tym :

Dotacje

Przychody wilasne :

Wedtug tytutu przychodu

Suma bilansowa (I+1I)

I11. Koszty ogélem

w tym :

Zuzycie materiatow

Zuzycie energii

Ustugi remontowe

Ustugi telekomunikacyjne

Pozostate ustugi obce

Wynagrodzenia

Swiadczenia na rzecz pracownikow

Skfadki ZUS i FP

Delegacje stuzbowe

IV. Inne obcigZenia

Wydatki inwestycyjne

V. Stan funduszu obrotowego netto na koniec
roku

Ogoélem

Dolaczy¢ kalkulacje wynagrodzen na 2022 rok wg etatow i stawek na dzien 30 wrze$nia 2021r.

Sporzadzit:




Zatagcznik nr 4

Dzial
Rozdzial
(symbol i nazwa)

Zestawienie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

i wydatkow nimi sfinansowanych

Przewidywane

s . Projekt planu na %
Wyszczegdlnienie § wykonanie 2021 2022 rok (kol.4/ kol 3)
roku
1 2 3 4 5

I. Stan $rodkéw pienigznych na
poczatek roku

II. Dochody ogdtem

w tym :

I11. Razem (I + II) suma bilansowa

IV. Wydatki ogotem
1. Wydatki biezace
w tym :

2. Wydatki inwestycyjne
w tym :

V. Stan $rodkow pienigznych na
koniec roku

Ogélem

Sporzadzit:




Zatacznik Nr 5

Tabela 1.Plan nakladéw na wydatki majatkowe na 2022 r. (bez zadan dofinansowywanych z Programéw Pomocowych Unii Europejskiej)

z zlotych
Inne zrédia
Planowana 7
k Wydatki Naklad Srodki
Nazwa zadania | Zakres - . warto$¢ .y'a I s ro‘ 'z Kredyt/ Dotacje/ .
Lp. | Dz. | Rozdz. weshyoyiess | iaeczow rozpoczecia/ salé poniesione do | planowane | budzetu - fund I srédi Uwagi
yeyjneg y zakonczenia g. 31.12.2021 r | na2022r. gminy ) pozycz.a s ApcZOa
zadania inwestycyjny/a celowe
2 3 L 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

AW N ==

Razem wydatki na zadania inwestycyjne od poz.1 do poz.....

AW N |-

Razem wydatki na zakupy inwestycyjne

Razem wydatki majatkowe




Tabela 2.Plan nakladéw na wydatki majatkowe na 2022 r. (zadania dofinansowywane z Programéw Pomocowych Unii Europejskiej)

Zatacznik Nr 5

z zlotych
Inne Zrédla
Kredyt/pozyczka na zadania
wspolfinansowane ze Srodkow
Pl x
_ Rok ANOWANA | yyvdatki | Naklady | Srodkiz UE _
Nazwa zadania | Zakres . wartos¢ L R Dotacje/ .
Lp.| Dz. | Rozdz. | . . rozpoczecia/z poniesione do| planowane budzetu Kredyt/ Kredyt/ L, Uwagi
inwestycyjnego | rzeczowy , . calego . R fundusze |Inne zZrédia
akonczenia § 31.12.2021 r | na2022r. gminy pozyczka pozyczka na
zadania . ) . celowe
inwestycyjna | wyprzedzajace
na udzial finansowanie
wlasny zadania
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Bl N -

Razem wydatki na zadania inwestycyjne od poz.1 do poz.....




WIELOLETNI PROGRAM INWESTYCYJNY na lata 2022 - 2025 realizowany przez Gmine¢ Grodkow i jednostki organizacyjne

Zalacznik Nr 6

Lp.

Dzial

Rozdz.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

Okres
realizacji

Eaczne naklady
finansowe

Wydatki
poniesione do
31.12.2021

Dofinansowanie

Y wyd.

Yowalif. Zrodlo

Naklady
planowane na lata
2022-2025

Zrédta finansowania

ogélem

2022

2023

2024

2025

Uwagi

9 10

11

ogotem

$r. whasne

sr. zewnetrzne

ogotem

sr. wlasne

$r. zewnetrzne

ogotem

sr. wlasne

$r. zewngtrzne

ogotem

$r. wlasne

$r. zewnetrzne

OGOLEM SRODKI INWESTYCYJNE

logolem

srodki wiasne

srodki zewnetrzne

w tym:
kredyt /pozyczka
inwestycyjna na
kredyt/pozyczka na udziat wiasny
X zadania kredyt /pozyczka
wspotfinansowane .
) y . |na wyprzedzajace
ze srodkow Uni 5
Europeiskici finansowanie
pejsiie) zadania
razem
kredyt/pozyczka

dotacje




Wykaz przedsiewzi¢é wieloletnich na lata 2022-2025

Zatacznik nr 7

Jednf)stk? Okres realizacji
. odpowiedzialn programu Laczne Limit
Lp. Nazwa i cel alub naklady . zobowiazan
koordynujaca od do finansowe | Limit 2022 | Limit 2023 | Limit 2024 | Limit 2025 L
program
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. [Wydatki na przedsiewzigcia ogétem (1.1 +1.2 + 1.3)
l.a |- wydatki biezace
1.b |- wydatki majatkowe

Wydatki na programy, projekty lub zadania zwiazane z programami realizowanymi z udzialem
$rodkow , o krorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 r, poz.305 ze zm.) z tego:

1.1.1 |- wydatki biezgce
RS s SERITRITR PR o R S B SR R P T S
(okredlenie nazwy i celu programu) |
12l i R PP RREE
(okreslenie nazwy i celu programu) I
""" (okreslenie nazwy i celu programu) I
1.1.2 |- wydatki majatkowe
LB fromremesm oo s o S RS B
(okreslenie nazwy i celu programu) I
L120 | e
(okreslenie nazwy i celu programu) I
""" (okreslenie nazwy i celu programu) |
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwiazane z umowami partnerstwa publiczno-
1.2 |prywatnego, Z tego:
1.2.1 |- wydatki biezace
L2 g e
(okreslenie nazwy i celu programu) |
L] g [ oo e e
(okreslenie nazwy i celu programu) l
""" (okreslenie nazwy i celu programu) |
1.2.2 |- wydatki majatkowe
[ 221 [

(okreslenie nazwy i celu programu) l

Strona 1z 2




(okre$lenie nazwy i celu programu) |

Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w pkt 1.1 11.2),z

1.3 |tego:
1.3.1 |- wydatki biezgce
L300 e
(okre$lenie nazwy i celu programu) |
L e e
(okreslenie nazwy i celu programu) |
""" (okreslenie nazwy i celu programu) I
132 |- wydatki majatkowe
53 o memns A
(okreslenie nazwy i celu programu) l
1320 [ e
(okreslenie nazwy i celu programu) l
"""" (okreslenie nazwy i celu programu) |
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