U M O W A 
zawarta dnia ………………………. r.
pomiędzy:
Gminą Grodków, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków, NIP: 7531005755, reprezentowaną przez:

Burmistrza  Grodkowa  -  Marka Antoniewicza 

zwaną dalej Zamawiającym, 

a 
…………………….. adres: ……………………………., NIP: ………………….., reprezentowaną przez:
……………………………..
zwanym dalej Usługodawcą,
o następującej treści:
§ 1

Podstawą zawarcia niniejszej Umowy jest art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.).
§ 2

1. Integralne części niniejszej Umowy stanowią następujące dokumenty:

1) Załącznik nr 1- Zapytanie ofertowe

2) Załącznik nr 2- Oferta Usługodawcy

2. Części umowy wymienione w ust. 1 należy traktować jako wzajemnie objaśniające się i uzupełniające. W przypadku rozbieżności przepisów poszczególnych dokumentów wskazanych w ust. 1 pierwszeństwo mają przepisy dokumentu wymienionego we wcześniejszej kolejności.

§ 3

Przedmiotem niniejszej Umowy jest prowadzenie przez Usługodawcę audytu wewnętrznego w Urzędzie Miejskim w Grodkowie i w jednostkach organizacyjnych Gminy Grodków zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) zwanej dalej Ustawą, rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 r. w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 506 ze zm.), rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, powszechnie uznawanymi standardami audytu wewnętrznego oraz innymi przepisami i aktami wykonawczymi dotyczącymi wykonania audytu wewnętrznego.
§ 4

1. Usługodawca oświadcza, że do prowadzenia audytu wewnętrznego o którym mowa w § 3 wyznacza ………………… zam. ………………………., PESEL: …………………, zwaną dalej Audytorem.

2. Usługodawca oświadcza, że Audytor  posiada niezbędną wiedzę i kwalifikacje wymagane przepisami prawa do prowadzenia audytu wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych w szczególności spełnia wymagania o jakich mowa w art. 286 Ustawy

3. Usługodawca może proponować zmianę Audytora, który będzie realizował zamówienie. Zmiana taka jest możliwa jedynie za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, akceptującego nowego Audytora.

4. Usługodawca proponuje zmianę Audytora w następujących przypadkach:

1) śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych Audytora,

2) nie wywiązywania się Audytora z obowiązków wynikających z Umowy,

3) jeżeli zmiana Audytora stanie się konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezależnych od Usługodawcy (np. rezygnacji itp.)

5. Zamawiający może żądać od Usługodawcy zmiany Audytora, jeżeli uzna i udowodni, że Audytor nie wykonuje swoich obowiązków wynikających z Umowy.
6. W przypadku zmiany Audytora, nowy Audytor musi spełniać wymagania określone w art. 286 Ustawy.

7. Usługodawca obowiązany jest zmienić Audytora zgodnie z żądaniem Zamawiającego w terminie wskazanym we wniosku Zamawiającego.
8. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego  (tzw. zaświadczenie o niekaralności) dotyczące audytora wewnętrznego.
§ 5
1. Audyt wewnętrzny prowadzony jest na podstawie upoważnienia wydanego przez Zamawiającego dla Audytora.
2. Do obowiązków Usługodawcy, należy w szczególności:

1) aktualizacja uregulowań wewnętrznych w zakresie audytu wewnętrznego w Urzędzie Miejskim w Grodkowie, w razie wystąpienia zmian przepisów prawa,

2) przygotowanie analizy ryzyka do planu audytu wewnętrznego na 2021 r.,

3) opracowanie, w porozumieniu z kierownikiem jednostki, planu audytu wewnętrznego na 2021 r.,

4) przeprowadzenie 2 zadań audytowych, zgodnie z planem audytu wewnętrznego na 2020 r. (Urząd Miejski w Grodkowie i jednostki organizacyjne gminy Grodków),

5) przeprowadzenie audytu wewnętrznego w zakresie bezpieczeństwa informacji w 2020 r. (Urząd Miejski w Grodkowie),

6) sporządzenie sprawozdań z zrealizowanych zadań audytowych i przedstawienie uzgodnionych rekomendacji kierownikowi jednostki,

7) sporządzenie sprawozdania z realizacji planu audytu wewnętrznego w 2020 r.,

8) przygotowanie projektów pism i wystąpień dla organów i instytucji zewnętrznych w związku z realizacją zadań w zakresie audytu wewnętrznego,

9) prowadzenie akt bieżących i akt stałych audytu wewnętrznego zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 r. w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu, 

10) prowadzenie dokumentacji audytu wewnętrznego w formie elektronicznej na nośniku elektronicznym pobranym od Zleceniodawcy,

11) udostępnianie do wglądu akt bieżących i akt stałych audytu wewnętrznego wyłącznie Burmistrzowi Grodkowa lub innej osobie pisemnie przez niego upoważnionej.

3. Usługodawca zobowiązuje się, że Audytor będzie świadczył swoje usługi na rzecz Gminy Grodków w wymiarze 40 godzin miesięcznie, w tym co najmniej 15 godzin w siedzibie Urzędu Miejskiego w Grodkowie w godzinach pracy Urzędu i przedstawiał systematycznie, nie rzadziej niż dwa razy w miesiącu wyniki audytu Burmistrzowi Grodkowa lub osobie upoważnionej.
4. Audytor będzie potwierdzał swoją obecność oraz godziny przebywania w siedzibie Urzędu Miejskiego w Grodkowie na liście obecności dostępnej w Urzędzie (godzina przybycia do Urzędu i godzina opuszczenia Urzędu).
5. Godziny przebywania Audytora w siedzibie Urzędu Miejskiego w Grodkowie lub w jednostce organizacyjnej są wcześniej uzgadnianie z  przedstawicielem ze strony Zamawiającego (akceptacja na każdy miesiąc).
§ 6
Umowę zawiera się na czas określony od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

§ 7
1. Za wykonanie czynności objętych umową Zamawiający zapłaci Usługodawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości: ………………… zł brutto (słownie: …………………………………..)
2. Wynagrodzenie będzie płatne w wysokości ………………….. zł (słownie: ………………………..) brutto za każdy miesiąc objęty niniejszą umową. Warunkiem dokonania płatności za dany miesiąc jest spełnienie wymogu, o którym mowa w § 5 ust. 2 i 3.
3. Usługodawca zobowiązany jest do przedłożenia informacji o liczbie godzin świadczenia usługi  przez Audytora w danym miesiącu wraz z przedłożoną fakturą. 

4. Zapłata wynagrodzenia będzie realizowana na podstawie faktury, w terminie do 14 dni od daty jego otrzymania przez Zamawiającego. 
5. Fakturę należy wystawić na: Gmina Grodków, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków, 
NIP 753 – 10 – 05 – 755.

6. Za datę zapłaty, Strony uważają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

7. Faktura wystawiona bezpodstawnie lub nieprawidłowo zostanie zwrócona Usługodawcy.
8. Strony postanawiają, że Usługodawca nie może przenieść na osoby trzecie wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.
§ 8
1. Usługodawca jest odpowiedzialny za prawidłowość wykonywania czynności audytowych przez Audytora.

2. Usługodawca zobowiązuje się do zachowania bezstronności, poufności w stosunku do komórek audytowanych oraz unikania konfliktu interesów.
3. Informacje, które Usługodawca otrzyma w zakresie wykonywania niniejszej Umowy nie można używać do innych celów, jak tylko związanych z prowadzeniem audytu wewnętrznego w Urzędzie Miejskim w Grodkowie i w pozostałych jednostkach organizacyjnych Gminy Grodków.
§ 9
1. Zamawiający dostarczy  niezwłocznie Usługodawcy wszelkie znajdujące się w jego posiadaniu informacje i/lub dokumenty, jakie mogą być niezbędne dla wykonania Umowy. Usługodawca zwróci te dokumenty Zamawiającemu przed upływem terminu wykonania Umowy.

2. Na każde żądanie Zamawiającego Usługodawca zobowiązany jest udostępnić lub wydać wszelkie dokumenty związane z wykonywaniem niniejszej Umowy. W tym celu Usługodawca zezwoli osobie upoważnionej przez Zamawiającego skontrolować lub zbadać dokumentację dotyczącą  wykonywania Umowy oraz sporządzić z niej kopie zarówno podczas, jak i po wykonaniu Umowy.
3. Wszelkie dokumenty i informacje otrzymane przez Usługodawcę w związku z wykonywaniem Umowy nie będą, za wyjątkiem przypadków, gdy będzie to konieczne w celu wykonania Umowy, publikowane lub ujawnianie przez Usługodawcę bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

4. Usługodawca zobowiązuje się do ochrony przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem uszkodzeniem lub zniszczeniem udostępnionych mu dokumentów źródłowych oraz dokumentów wytworzonych dla potrzeb prowadzonego audytu. Dotyczy to również dokumentów przesłanych w formie elektronicznej.
5. Dokumenty udostępnione w formie elektronicznej zostaną przez Usługodawcę w sposób trwały usunięte.
6. Dokumenty wytworzone i gromadzone w czasie wykonywania przedmiotu umowy stanowią własność Zamawiającego i przechowywane będą w wyznaczonym przez Zamawiającego miejscu.

§ 10
Usługodawca przenosi na Zamawiającego z dniem wydania utworu w ramach wynagrodzenia określonego w § 7, autorskie prawa majątkowe do utworów (w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych), powstałych w wyniku wykonywania niniejszej Umowy na następujących polach eksploatacji:

1)  w zakresie używania,
2)  w zakresie wykorzystania w całości lub części utworu oraz dokonywania zmian utworu,

3) w zakresie utrwalania i zwielokrotniana utworu- wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,
4) w zakresie obrotu oryginałem lub egzemplarzami, na których utwór utrwalono-wprowadzenie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,

5) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt. 4-publiczne wykonanie, wystawianie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

§ 11
1. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron bez podania przyczyny z 2-miesięcznym okresem wypowiedzenia, licząc od ostatniego dnia miesiąca kalendarzowego, w którym zostało złożone wypowiedzenie. 

2. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron bez wypowiedzenia za pisemnym oświadczeniem w przypadku naruszenia przez jedną ze Stron istotnych postanowień umowy, pod warunkiem wezwania Strony naruszającej umowę do prawidłowego jej wykonania i wyznaczeniu Stronie naruszającej umowę terminu 14 dni do usunięcia uchybień w realizacji Umowy.  

3. Za naruszenie istotnych warunków umowy przez Usługodawcę uważa się opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy przez okres dłuższy niż 14 dni oraz nieprzestrzeganie zapisów § 5 ust. 3 Umowy.
4. W przypadku wypowiedzenia lub rozwiązania umowy przez Zamawiającego, odstąpienia przez niego od Umowy bądź faktycznej rezygnacji z realizacji Umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty należnego wynagrodzenia na rzecz Usługodawcy za dotychczas zrealizowane usługi.  

5. W każdym przypadku rozwiązania umowy Usługodawca przekaże Zamawiającemu sporządzoną dokumentację w wykonania umowy oraz wszelkie materiały wykonane przez Usługodawcę i otrzymane od Zamawiającego na dzień rozwiązania umowy.  

§ 12
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy:

1) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,

2) w przypadku gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Usługodawcy,

3) w przypadku gdy Usługodawca nie rozpoczął realizacji umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie,

4) w przypadku gdy Usługodawca przerwał realizację Umowy i przerwa ta trwa dłużej niż jeden miesiąc.

2. Usługodawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur mimo dodatkowego wezwania w terminie trzech miesięcy od upływu terminu na zapłatę faktur, określonego w niniejszej Umowie.
3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy z przyczyn, o których mowa w ust. 1 i 2 powinno zostać złożone w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od odmowy.

4. Odstąpienie od Umowy określone  w ust. 1 pkt. 2-4 nastąpi z winy Usługodawcy.

5. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

6. Strony zgodnie postanawiają, że odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron odniesie skutek wyłącznie na przyszłość (ex nunc), co oznacza, że umowa pozostaje w mocy pomiędzy Stronami w zakresie usług wykonanych do chwili odstąpienia od umowy.

§ 13

1. Strony ustalają kary umowne w następujących przypadkach:

1) Zamawiający zapłaci Usługodawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy wskutek okoliczności, za które odpowiada wyłącznie Zamawiający w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy.

2) Usługodawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

a) w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Usługodawcy- w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto, o których mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy,
b) za opóźnienie w wykonaniu określonych w Umowie zadań, których terminy wynikają z Ustawy oraz przepisów wykonawczych, w wysokości 0,2% wartości wynagrodzenia brutto, o których mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy, za każdy dzień opóźnienia,
c) za niestawiennictwo w siedzibie Urzędu Miejskiego w Grodkowie lub w jednostkach organizacyjnych gminy Grodków o którym mowa w § 5 ust. 3, w wysokości 150,00 zł za każdą godzinę niestawiennictwa.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego  na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym, jeżeli zastrzeżona kara umowa  nie pokryje w pełni poniesionej szkody. W przypadku uzgodnienia zmiany terminów realizacji, kara umowna będzie liczona od nowych terminów.

3. Usługodawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar umownych z wynagrodzenia za wykonany przedmiot Umowy.

§ 14
1. Strony zgodnie oświadczają, iż zapewniają przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, które będą przekazywane lub udostępniane w związku lub w wyniku realizacji postanowień niniejszej umowy.
2. Usługodawca i Zamawiający zobowiązują się nie ujawniać, nie przekazywać, nie przetwarzać, nie wykorzystywać dla celów własnych lub osób trzecich danych opisanych w ust. 1 jak również wszelkich innych informacji lub danych przekazanych w związku  lub w celu realizacji niniejszej umowy, chyba że stan tajemnicy wobec tych informacji lub danych ustał i są one znane publicznie lub ich ujawnienia zażąda uprawniony organ w przewidzianej prawem formie i treści, jednakże wówczas tylko w niezbędnym zakresie. Obowiązek zachowania poufności nie ma ograniczeń czasowych i nie wygasa po rozwiązaniu umowy. Obowiązek ten obejmuje zarówno informacje wynikające z niniejszej umowy jak również  informacje uzyskane przez Usługodawcę.
3. Usługodawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki udostępnienia, przekazania, przetworzenia, wykorzystania dla celów własnych lub osób trzecich danych lub informacji opisanych w ust. 1-2, lub inne działania lub zaniechania skutkujące lub mogące skutkować wykorzystaniem tych danych w celu innym niż realizacja przedmiotu Umowy.

4. Usługodawca oświadcza, że sposoby pozyskiwania, wysyłania i przetwarzania danych lub informacji opisanych w ustępach powyżej spełnia wymogi określone w RODO, ustawie o ochronie danych osobowych oraz rozporządzeniach wykonawczych do ustawy.

5. Usługodawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystywane tylko i wyłącznie w celu realizacji Umowy.

6. W przypadku stwierdzenia przez Usługodawcę próby lub faktu naruszenia poufności przekazanych jemu danych lub informacji, Usługodawca zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego, nie później niż w dniu następnym po dniu w którym stwierdził ten fakt.

7. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1-6 Strona, która dokonała naruszenia zobowiązana jest do naprawienia szkody jaką druga Strona poniosła z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania na zasadach ogólnych.

8. Strony zawrą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§ 15
Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności takiej Umowy.
§ 16
1. Strony wyznaczają swoich przedstawicieli do kontaktów:

1) ze strony Zamawiającego- Agata Wagner, Kierownik Wydziału Organizacyjnego, e-mail: or@grodkow.pl, tel.: 77 40 40 335,
2) ze strony Usługodawcy: ………………………………………, 
e-mail: …………………………………, tel.: ……………………………………

2. Ewentualne spory, wynikłe w związku z realizacją przedmiotu Umowy, Strony zobowiązują się rozwiązywać w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności ustalenia kompromisu ewentualne spory będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. W sprawach, których nie reguluje niniejsza Umowa, będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Niniejszą Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach (każdy na prawie oryginału), po 1 egzemplarzu dla każdej ze Stron.

                 Usługodawca:                                                                          Zamawiający:

…………………………………                                             ……..…..……………………….
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